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Sozialdemokratische Partei Deutschlands
Bezirk Braunschweig

SPD-Bezirk Braunschweig, Schlostr. 8, 38100 Braunschweig

Stellenausschreibung

Der SPD-Bezirk Braunschweig besetzt ab 01.08.2026 (oder friher) in der
Kreisverbandsgeschéftsstelle Githorn

die Stelle der Biiroleitung (m/w/d - Teilzeit 19,25 Wochenstunden).
Die Stelle ist unbefristet, der Arbeitsbereich umfasst das Gebiet des Landkreises Gifhorn.

Sie moéchten Politik aktiv mitgestalten und Teil eines hochmotivierten, erfolgreichen Teams werden?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

In unserem Buro erwartet Sie ein engagiertes, kollegiales Umfeld, das von Teamgeist, Professionalitat
und dem gemeinsamen Ziel gepragt ist, gesellschaftliche Veranderungen voranzubringen. Wir blicken
auf erfolgreiche Wahlkdmpfe und starke Wahlergebnisse zurlick und arbeiten mit voller Energie daran,
diesen Weg fortzusetzen.

Es wird eine hohe Kommunikationsfahigkeit, Belastbarkeit, ein selbstandiger Arbeitsstil und
Organisationstalent erwartet. Zudem sollten Kenntnisse Uber die Arbeit der SPD sowie Flexibilitat bei
den Arbeitsbedingungen und der Arbeitszeit und die Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung
bestehen.

Einstellungsvoraussetzungen sind:
- ein abgeschlossener qualifizierter Berufs- oder Studienabschluss
- Erfahrung in Verwaltungsablaufen sowie in der kostenbewussten Budgetbetreuung
- fundierte Kenntnisse in Biro- und Veranstaltungsorganisation sowie politischer Arbeit
- mindestens buchhalterische Grundkenntnisse
- Umfangreiche PC-Kenntnisse (MS 365, MS Teams, CMS)
- Erfahrung im Umgang mit SocialMedia (Facebook, Instagram)
- ausgepragte Teamfahigkeit und hohe Sensibilitat fir politische Themen und Zusammenhange
- gute Allgemeinbildung sowie sehr gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit
- starke Fahigkeiten im Projektmanagement, Zeitmanagement und Organisationsmanagement
- ldentifikation mit den Zielen der Sozialdemokratischen Partei Deutschland

Die Stelle der Biroleitung (m/w/d) ist hauptsachlich in Kooperation mit den politischen
FUhrungsgremien zu sehen und richtet sich auf die politisch-administrative Umsetzung der Arbeit im
Landkreis, auf die Betreuung der Mitglieder und ehrenamtlich Tatige.

Die Vergltung erfolgt nach der Betriebsvereinbarung (Gehaltstabelle) des SPD-Bezirks Braunschweig
mit Gberdurchschnittlichen Sozialleistungen sowie den Allgemeinen Anstellungsbedingungen.

Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum, ein motiviertes Team,
das gemeinsam an einem Strang zieht, sowie die Mdglichkeit, politische Arbeit unmittelbar
mitzugestalten und Erfolge aktiv mitzuerleben. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie mit
uns die Zukunft!

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail bis zum 15. Mai 2026 an den leitenden
Geschéaftsfuhrer des SPD- Bezirks Braunschweig, Dirk Roller unter:
Dirk.Roller@SPD.de
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